
StajYerin ve Staj  
Tarihlerin Staj 
Komisyonunca 
Uygun Görüldü 

mü?

Hayır

Evet

Kimlik Fotokopini, MüstahaklıkBelgeni, Muhasebe  
Bürosuna Ver, Sigorta Girişini Yaptır,

BU İŞLEMLER STAJA BAŞLAMADAN EN AZ 10  
GÜN ÖNCESİNE KADAR TAMAMLANMASI

GEREKİR.

Öğrenciİşlerine Evraklarını TeslimEt.

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Öğrenci StajSüreciAkışŞeması

STAJİŞLEMLERİNİBAŞLAT

Staj Başvurun
Kabul Edildi mi?

Hayır

Evet

Staj Başvuru Formu İle StajınıYapmak
İstediğin Kurum/Şirkete Başvur,

Staj BaşvuruFormunu Bölüm Sekreterliğinden
al, Gerekli YerleriDoldur,Fotoğraf Yapıştır,

Staj İçin Uygun İşyeri Bul



Staj Döneminde yaptığın ÇalışmalarıStaj  
DefterineYaz ve EvraklarınBirer Örneğini Al,

Staj Sonunda Staj Defterini ve GizliSicil 
Formunu BirimYetkilisineOnaylat

Staj Evraklarını, Gizli SicilRaporunu ve Staj 
Dosyanı BölümSekreterliğinden Al,

Staj Başlama Tarihinde Evraklarınla Birlikte
Staj YapacağınBirime Git ve Staja Başla,



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

ProgramYeterliliklerininBelirlenmesi Süreci Akış Şeması

PROGRAMYETERLİLİKLERİNİN

BELİRLENMESİ İŞLŞEMİNİBAŞLAT



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

DersPlanıveİçeriklerinin Güncellenmesi SüreciAkışŞeması

DERS PLANI VE İÇERİKLERİNİN  
GÜNCELLENMESİ İŞLEMİNİ BAŞLAT

Onaylanan Ders Planıve İçerikleri
Bilgi SistemineGirilir

İŞLEM SONU



Hayhr

DERS GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİNİ
BAŞLAT

DersPlanhve  
İçerikleri senatoca  
Uygun Görüldümü?

Evet

RektörlükOnayhileDersGörevlendirmeleriYürürlüğe 
Girer

OnaylananDers GörevlendirmeleriBilgi 
SistemineGirilir

İŞLEMSONU

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Ders Görevlendirmelerinin Yapılması SüreciAkış Şeması

Hayhr

Ders GörevlendirmeleriMYO YönetimKurulunda
Görüşülür.

BölümBaşkanlhğhncaDersleriVerecek ÖğretimElemanlarh
Belirlenir.



Haftalık Ders 
Programları Uygun

mu?

Evet

HaftalıkDers Programı MYO MüdürününonayındanSonra Ek  
Ders Ödemeleri İçin Rektörlüğe Gönderilir.

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

HaftalıkDers ProgramlarınınHazırlanması Süreci Akış Şeması

HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ 
HAZIRLANMASI İŞLEMİNİ BAŞLAT

HaftalıkDersProgramıÖğrencilere Duyurulur.

Haftalık Ders Programı Bilgi SistemineGirilir.

Onaylanan Ders Programlarına Göre Dersler
Takip Edilir.

İŞLEMSONU

MüdürlükOnayından Sonra HaftalıkDersProgramları
YürürlüğeGirer

Hayır

HaftalıkDersProgramıMYOMüdürünün Onayınasunulur.

BölümBaşkanlığınca DerslerinYapılacağıUygun Gün ve 
SaatlerBelirlenerekHaftalıkDers Programı Hazırlanır.



SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI  

İŞLEMİNİ BAŞLAT

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Sınav Programlarının Hazırlanması SüreciAkış Şeması

Evet



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

ÖğrenciBursİşlemleriAkışŞeması

ÖĞRENCİBURSİŞLEMLERİNİBAŞLAT

KurumlardanGelenBursKontenjanlarıveBursİleİlgili
BilgilerÖğrencilereduyurulur.

MYOMüdürlüğünceBursKomisyonuOluşturulur.



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

ÖğrenciYemekYardımı İşlemleri SüreciAkışŞeması

ÖĞRENCİ YEMEK YARDIMI İŞLEMLERİNİ BAŞLAT

MYOMüdürlüğünceYemekYardımındanFaydalanacak Öğrencileri
Seçmek için Komisyon oluşturulur.

Öğrenci Burs  
Almaya Uygun mu?

Hayır
Talep 

Reddedilir.

Evet

KomisyoncaBelirlenenve İlanEdilenGündeÖğrenciler  
MülakatlaDeğerlendirilir

KomisyoncaYemekYardımındanFaydalanacak
ÖğrencilerBelirlenirveİlanEdilir

İŞLEMSONU

SağlıkKültürveSporDairesiBaşkanlığıncaYemekYardımından 
FaydalanacakÖğrencilereKartÇıkartılırve Öğrencilerin 

ÜcretsizYemek YemeleriSağlanır

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber 
YemekYardımındanFaydalanacakÖğrencilerSağlıkKültürve 

SporDairesiBaşkanlığınaİletilir.

ÖğrencilerYemekYardımıİçinBaşvurularınıİstenenEvraklarİle
BirlikteYüksekokulSekreterliklerineSekreterliklerineYapar.

SağlıkKültürSporDaireBaşkanlığından gelenYemekYardımı 
Kontenjanları veYemekYardımıİle İlgili Bilgiler Öğrencilere 

Duyurulur.



SeçilenProgramTemsilcileriKendi AralarındanAynı
Yol İle Bölüm Temsilcilerini Seçer.

En Çok Oyu Alan Sınıf TemsilcisiSeçilir. Aynı Yol İle
SınıfTemsilcileriProgramTemsilcileriniSeçer

Okul MüdürlüğünceÖğrenci Sınıf, Program, Bölüm ve
MYO Temsilcisi SeçimTarihleriDuyurulur.

Rektörlük (Sağlık Kültür Spor DairesiBaşkanlığı ) Tarafından
ÖğrenciTemsilcisiSeçilmesi GerektiğiniBildiren Yazı

Adaylardan En  
Çok Oyumu 

Aldı ?

Hayır

Evet

SınıfBaşkanı  
Olamz.

Seçilen, Sınıf, Program, Bölüm ve MYO TemsilcileriBir Üst Yazı
İle Rektörlüğe ( SağlıkKültür Spor Daire Başkanlığına ) Bildirilir.

SeçilenBölüm TemsilcileriDuyurulanGünde Kendi 
AralarındanMYO Temsilcisini Seçerler.

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Öğrenci Temsilcisi Secim SüreciAkis Seması

ÖĞRENCİ TEMSİLCİSİ SEÇİM SÜRECİNİ

İŞLEM SONU

Belirlenen Tarihlerde Öğrenciler Arasından Sandık Kurulları
Oluşturulur.Adaylar Arasından Sınıf Temsilcisi Seçilir



YOLLUK-YEVMİYELERİN ÖDENMESİ SÜRECİNİ BAŞLAT

ÖğretimElemanı Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere
Katılmak İçin Bölüm Başkanlığına başvuruda Bulunur.

İŞLEM SONU
Hayır

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Yolluk veYevmiyelerin Ödenmesi SüreciAkis Seması



Arıza Okul 
Teknisyenlerince 
Yapılabilecekmi?

Evet

Hayır
Arıza MüdürlükçeYapı ve Teknik Daire Başkanlığına

Bildirilir.

Tamirat Okul
Teknisyenlerince

GörülenArıza İle İlgili Birim/Bölümce TeknikArıza 
Bildirim Formu Düzenlenerek Okul Müdürlüğüne

Yapı ve Teknik Daire BaşkanlığıYazıyı İlgili Birimine
HavaleEder. Arıza İlgili Atölye/ServiseBildirilir.

Teknik Elemanca Arıza Onarımı ve Tadilat
Gerçekleştirilir.

İŞLEM SONU

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Arıza İle İlgiliTeknik Eleman ArızanınOlduğu Bölüme
Görevlendirilir.



İZİN ALMA İŞLEMİNİ BAŞLAT

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

AkademikPersonelin İzin Alma Süreci Akış Şeması



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

İdari Personelin İzinAlma SüreciAkış Şeması

İZİNALMAİŞLEMİNİBAŞLAT

İlgiliMazeret/Yıllıkİzin Almak İçin Başvuruda Bulunur.

İzin İsteği Yüksekokul  
SekreterliğinceUygun  

Görüldü mü ?

Hayır

MYO Personel İşleri İlgili Kişi Adına Yıllık İzin Formu
Düzenler. İzin Formunu Yüksekokul SekreterliğineGönderir.

İzin İsteği
Reddedilir.

İzin İsteği Yüksekokul  
Müdürlüğünce Uygun  

Görüldü mü ?

Hayır

Evet

İzin Formu Yüksekokul Müdürlüğünce Onaylanır.

İzin İsteği
Reddedilir.

İzin İsteği Yüksekokul Müdürüne İletilir.

İzin Formunun Bir Sureti İlgiliye Verilir.

İŞLEM SONU

İzin Formunun Bir Sureti İlgilini ŞahsiDosyasına
Konulur.

Evet



ARŞİVLEME İŞLEMİNİ BAŞLAT

MYO Birimleri ArşivlenecekEvrakını MYO Arşiv 
Sorumlusuna İletir.

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Arşiv YönetimSüreci Akış Şeması



Hizmetin FiyatıUygunsa Harcama YetkilisiAlınması  
Teklif YaöpnılüancdakeOFinrmayaVlarerBire.lirlenir.

FirmalaraTeklif MektuplarıGönderilir.

Firmalarca MYO dan Gelen TeklifMektubuna Fiyat 
VerilerekCevap Verilir.

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  
BİLİMLER     YÜKSEKOKULU

İhale Yolu İle

Alınacak Hizmet
Yüksek Bütçe mi
Gerektiriyor ?

Evet

Hayır

MYO Birimleri HizmetAlım İsteğini MYO Müdürlüğüne  
İletir

Piyasa Fiyat AraştırmasıYapılarakHizmetin FiyatıÖğrenilir.

Teklif Yolu İle

Hizmet 
Uygun mu?

Hayır

Evet

İŞLEM SONU

İlgili Firmaya Ödeme Yapılır.

Ödeme
Yapılmaz.

Muayene Komisyonu  
Hizmeti Kontrol Eder,

Firma En Kısa Sürede  
Hizmeti Yerine Getirir.

En Düşük Fiyatı Veren
Firmaya Teklifin Kabul
Edildiği Haber Edilir

Gelen Teklif Mektupları  
Değerlendirmeye Alınır



Teklif YapılacakFirmalar Belirlenir.

FirmalaraTeklif MektuplarıGönderilir.

Firmalarca MYO dan Gelen Teklif Mektubuna Fiyat 
VerilerekCevap Verilir.

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Hizmet SatınAlma Süreci Şeması

İhale Yolu İle

Alınacak Hizmet
Yüksek Bütçe mi
Gerektiriyor ?

Evet

Hayır

MYO Birimleri HizmetAlım İsteğini MYO Müdürlüğüne
İletir

HizmetinFiyatıUygunsa Harcama YetkilisiAlınması
Yönünde Onay Verir.

Piyasa Fiyat AraştırmasıYapılarakHizmetin FiyatıÖğrenilir.

Teklif Yolu İle

Hizmet 
Uygun mu?

Hayır

Evet

İŞLEM SONU

İlgili Firmaya Ödeme Yapılır.

Ödeme
Yapılmaz.

Muayene Komisyonu  
Hizmeti Kontrol Eder,

Firma En Kısa Sürede  
Hizmeti Yerine Getirir.

En Düşük Fiyatı Veren
Firmaya Teklifin Kabul
Edildiği Haber Edilir

Gelen Teklif Mektupları  
Değerlendirmeye Alınır



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Part-TimeÖğrenci Alım Süreci Akış Şeması

İŞLEM SONU



MüdürlükBölüm BaşkanlığınınTalebiniMYO Yönetim
Kurulunda Görüşür.

Talep 
Uygun mu?

Evet

Rektörlük İzin Almak Üzere YÖK' e Gönderir.

MYO' nun Talebi
Reddedilir.

YÖK zin 
Verdi mi ?

Rektörlük Ulusal Basın Yolu İle Akademik Personel
Alacağını Özellikleri ile BirlikteDuyurur.

Rektörlüğün
TalebiReddedilir.

Talep Hayır
Uygun mu ?

MüdürlükAkademik PersonelTalebini Bir Üst Yazı İle  
Beraber Rektörlüğe Bildirir.

Rektörlük Tüm BirimlerinTalepleriniDeğerlendirir.Konu
ÜniversiteYönetimKurulunda Görüşülür.

Evet

Hayır

Hayır

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

AkademikPersonelAlım Süreci Akış Şeması

AKADEMİKPERSONEL ALIM İŞLEMİNİ BAŞLAT

AdaylarMüracaatlarınıİlgili Birime Yaparlar.

Bölüm Başkanlığı Akademik Personel İhtiyacını Bir Üst  
Yazı İle MüdürlükMakamına İletilir.

Bölümün Personel
TalebiReddedilir.



Kararnameyi MeslekYüksekokuluna Gönderir.

MeslekYüksekokulu Kararnameyi İlgiliye TebliğEder.

MüdürlükBaşlama Yazısını Yazar ve RektörlüğeGönderir.

Akademik Personel MYO' nun İlgili Biriminde Göreve
Başlar.

İŞLEM SONU

Sınav Komisyonu Kanun/Yönetmelikle BelirtilenEsaslar 
Doğrultusunda Sınavlarıyapar.

Sınav SonuçlarıÜniversiteninweb Sitesinde İlan Edilir.

Sınavda BaşarılıOlanlarınDosyası MYO YönetimKurulu 
Kararı ile BirlikteRektörlüğe Gönderilir.

Rektörlük Gerekli İncelemeleriYaptıktanSonra Kazanan 
Adayların AtamasınıMeslekYüksekokuluna Yapar.

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Birimler SınavKomisyonlarını Oluştururlar.



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

ÖğrenciYeni Kayıt-ÖSYS Süreci Akış Şeması



Evet

İŞLEM SONU

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Kayıt Dondurma SüreciAkış Şeması

KAYiT DONDURMA İŞLEMİNİ BAŞLAT



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Kayıt YenilemeSüreciAkış Şeması

KAYIT YENİLEME İŞLEMİNİ BAŞLAT



Kayıt Yenileme
İşlemi Gerçekleşmez



Hayır

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Kayıt SilmeSüreci Akış Şeması

KAYiT SİLME İŞLEMİNİ BAŞLAT



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

MezuniyetSüreci Akış Şeması

MEZUNİYET ve DİPLOMA İŞLEMLERİNİ BAŞLAT

Evet

Hayır

Evet

Mezun
Edilmez.



İŞLEM SONU

Geçici Mezuniyet Belgesi/Diploma, Onaylı Transkript 
Diploma Eki, Lise DiplomasınınAslı Öğrenciye Verilir.



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

KURUM İÇİ YATAY GEÇİŞ SÜRECİNİ BAŞLAT



İŞLEM SONU



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

KURUMLAR ARASI YATAY GEÇİŞ SURECİNİ BAŞLAT



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

İŞLEM SONU



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Kurumlar Arası Yatay Geçiş SüreciAkış Şeması

SINAVLARAİTİRAZSÜRECİNİBAŞLAT



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Mazeret Sınavı SüreciAkış Şeması

MAZERET SINAVIİŞLEMLERİNİBAŞLAT



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Tek Ders Sınavı Süreci Akış Şeması

TEK DERS SINAV SÜRECİNİ BAŞLAT



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Evrak Akış İşlemleri Süreci Akış Şeması

EVRAK AKIŞ SÜRECİNİ BAŞLAT

EBYS ile Gelen YazılarBirimEvrak Sorumlusu Tarafından
EBYS ile Yüksekokul MüdürüneGönderilir

Müdür Yazıları Gördükten Sonra Yüksekokul Sekreterine
Gönderir. Gereği İle İlgiliYazılaraNot Düşer

Yüksekokul SekreteriYazıların Dağıtımını Yapar ve 
Gereği İle İlgili Yazılara Not Düşer

İlgili BirimGelen Yazıyı

Dosyasına
Kaldırılır

Hayır Evraka Cevap  
Yazılacak mı?

Evet
İlgili BirimTarafından Cevaplanan Yazılar Yüksekokul

Sekreterineİmza/Paraf İçin Gönderilir

Yüksekokul Sekreteri GelenYazıya Bakar İmzalaması
Gerekiyor İse İmzalar.

ParaflamasıGerekir İse Paraflar
Yüksekokul Müdürüne İmzaya Gönderir.

İŞLEM SONU

Yüksekokul Müdürü İmzaladıktan Sonra Yazı Cevap  
Yazılan Birimin Evrak Sorumlusuna Gider



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Görev SüresiUzatılması İşlemleri Süreci Akış Şeması

GÖREV SÜRESİ UZATILMA SÜRECİNİ BAŞLAT

AkademikPersonel Görev Süresinin BitimineBir Ay Kala Bölüm 
Başkanlığına Görev Süresinin Uzatılması İle İlgili Dilekçesini Verir.

İŞLEM SONU



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Ders Muafiyet İşlemleri Süreci Akış Şeması

DERS MUAFİYET SÜRECİNİ BAŞLAT

Öğrenci Daha Önce Okuduğu Yükseköğretim 
KurumundaDevamını Aldığı ve Başarılı Olduğu Derslerin 
Transkriptinive Ders İçeriklerini Öğrenci İşlerineVerir.

ördü mü

Öğretim Elemanı Hayır
Ders Muaf  
Tutulmaz

Evet

Öğrenci İşleri Öğrencinin Geçtiği İçerik ve kredi  
Bakımından Uygun Olan DerslerinMuaf Tutulabilmesi 
İçin Dersi Veren ÖğretimElemanınınGörüşünü Alır.

Ders Muaf  
Tutulmaz

Karar Olumlu  
mu ?

Hayır

Evet
Karar Öğrenciye TebliğEdilir.

Bölüm Başkanlığı Alınan İntibak Komisyonu Kararını 
YönetimKuruluna Sunar.

Ders Muaf  
Tutulmaz

Öğrenci İşleri Muaf TutulanDersleri Öğrenci
KararınBir SBuilrgetiSÖisğteremnicnieİşİlşelerirn.e Verilir.

İŞLEM SONU

Karar Olumlu  
mu ?

Hayır

Evet

İlgili ÖğretimElemanı Uygun Görürse Bölüm İntibak
G Uygun ?

Komisyonu Muaf TutulacakDersler İle İlgili Karar Alır.



DANIŞMAN ÖĞRETİMELEMANI BELİRLEME SÜRECİNİ BAŞLAT

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Danışman Öğretim ElemanlarınınBelirlenmesi İşlemleri
Süreci Akış Şeması



ÖĞRENCİ BELGESİ VERME SÜRECİNİ BAŞLAT

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

ÖğrenciBelgesi İşlemleri Süreci Akış Şeması

İŞLEM SONU

Belge İlgili Öğrenciye Verilir.



TRANSKRİPT VERME SÜRECİNİ BAŞLAT

SÜ-ÇUMRAMESLEKYÜKSEKOKULU

Transkript İşlemleri Süreci Akış Şeması

İŞLEM SONU

Transkript İlgili Öğrenciye Verilir.



Diploma Eki
Verilmez.

Hayır Öğrenci 
Şahsen/Vekaleten 

mi Başvurdu?

Evet

Öğrenci işleri BiriminceÖğrenciBilgi Sistemi
Programından Diploma Eki Çıkartılır.

Kontrolünü Yapar, Öğrenci İşleri Daire
Başkanına İmzaya Sunar.

Öğrenci İşleri Daire Başkanı Belgeyi İmzalar.

Öğrenci İşleriDaireBaşkanlığınca Soğuk
MühürleMühürlenir.

İŞLEM SONU

Diploma Eki İlgili Öğrenciye Verilir.

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     
YÜKSEKOKULU

Diploma Eki İşlemleriAkış Şeması

DİPLOMAEKİ İŞLEMLERİNİBAŞLAT

Öğrenci,Diploma Eki Almak Üzere Öğrenciİşleri Birimine
Şahsen/VekaletenBaşvuruda Bulunur.



SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     YÜKSEKOKULU
Akademik ve İdari Personel Maaş Ödeme İşlemleri Akış Şeması

MAAŞ ÖDEME SÜRECİNİ BAŞLAT

MuhasebeBirimiHer Ayın 7 sineKadar RektörlükMaaş  
BirimindenPersonelMaaş Güncellemelerini Yaptırır.

Muhasebe Birimi KBS Sisteminden Maaşla İlgili
Ödeme Emri Belgesi ve Dökümlerin ÇıktılarınıAlır.

MuhasebeBirimiKontrolEderekGerçekleştirme 
Görevlisinin İmzasına Sunar.

GerçekleştirmeGörevlisi Kontrol Ederek İmzasını Atar.
Harcama Yetkilisininİmzasına Sunar

Harcama YetkilisiKontrolEderek İmzasını Atar.

MuhasebeBirimi Bir NüshasınıArşivler
Bir Nüshasınıda RektörlükMaaş BirimineGönderir

Rektörlük Maaş Birimi Kontrolünü Yapar ParaflarMuhasebe  
YetkilisineÖdeme Emri Belgesive Banka Listesini İmzaya Sunar.

MuhasebeYetkilisi İlgili Banka Hesabına Ödemeyi Aktarır.

İmzalananBanka Listesinin2 TanesiYüksekokula verilir

İŞLEM SONU

Gerçekleştirme Görevlisi İlgiliKişilerin Maaşlarını
SistemÜzerinden Hesaplarına Aktarır.



MuhasebeBirimiKBS SistemindenFazla MesaiÜcreti İle İlgili
Ödeme Bordrosunu ve Ödeme Emri Belgesini Çıkartır.

MuhasebeBirimiKontrolEderekGerçekleştirme Görevlisin
İmzasına Sunar.

GerçekleştirmeGörevlisiKontrolEderek İmzasını Atar.
Harcama Yetkilisininİmzasına Sunar

Harcama YetkilisiKontrolEderek İmzasını Atar.

MuhasebeBirimi Bir NüshasınıArşivler
Bir Nüshasınıda RektörlükMaaş BirimineGönderir

Rektörlük Maaş Birimi Kontrolünü Yapar ParaflarMuhasebe
YetkilisineÖdeme Emri
Belges

i ve Banka Listesini İmzaya Sunar.

MuhasebeYetkilisi İlgili Banka Hesabına Ödemeyi Aktarır.

İmzalanan Banka Listesinin2 TanesiYüksekokula verilir.

SÜ-ÇUMRA UYGULAMALI  BİLİMLER     YÜKSEKOKULU

Fazla Mesai Ücreti Ödeme İşlemleriAkış Şeması

FAZLA MESAİ ÜCRETİ ÖDEME SÜRECİNİBAŞLAT

Gerçekleştirme Görevlisi Eğitim Öğretim Dönemi İçerisinde 
Her Ayın Sonunda Fazla Mesai PuantajınıHazırlarKontrolünü  

Yapar İmzalar ve MuhasebeBirimineTeslimEder



İŞLEM SONU

Gerçekleştirme Görevlisi İlgili KişilerinÜcretleriniSistem  
Üzerinden Hesaplarına Aktarır.
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